附件2：非标（自制\委托研制）仪器设备档案资料归档范围（移交清单）
（合同金额10万元以上）
档号：                                            仪器编号： 
	设备名称
	 

	合同金额
	 
	经费来源
	

	使用单位
	 
	设备负责人
	

	档案资料移交清单

	序号
	资料名称
	是否齐全
	备注

	1
	北京理工大学（珠海）贵重仪器设备验收报告
	是□ 否□
	

	2
	物品采购申请、审批单
	是□ 否□
	

	3
	仪器设备验收单（转固单）
	是□ 否□
	由资实办统一归档

	4
	合同、技术协议
	是□ 否□
	

	5
	设计方案、设计图样
	是□ 否□
	

	6
	方案评审
	是□ 否□
	

	7
	研制工作总结
	是□ 否□
	

	8
	装箱单
	是□ 否□
	

	9
	合格证（包括整机和主要外购部件合格证）
	是□ 否□
	

	10
	原产地证明
	是□ 否□
	主要进口部件提供此项

	11
	使用说明书（技术手册、维护手册等）
	是□ 否□
	

	12
	保修卡（售后服务承诺）
	是□ 否□
	加盖供货方公章

	13
	安装调试报告
	是□ 否□
	设备负责人和
厂家双方签字

	14
	培训记录（档案馆提供表格样式）
	是□ 否□
	按合同条款执行

	15
	其他有价值材料
	
	

	16
	卷内目录（档案馆提供表格样式）
	是□ 否□
	项目组需同时提交纸质版和电子版

	资料缺失情况说明
	        
     设备负责人：              


注：以上文件材料按实际发生情况归档
移交单位：                    移交人：                联系方式：
[bookmark: _GoBack]接收单位：档案馆              接收人：                交接时间：
